Modelo de Relatório:
Prof. Esp. Heraldo Meirelles 

O relatório é a descrição de um acontecimento, estudo, exposição de motivos e fatos que se pressupõem trazer esclarecimentos sucintos sobre determinado tema em questão.

Quando fazemos um relatório sobre um texto, livro, ou outro material que deva ser analisado é preciso levar em consideração alguns fatores, constituídos de itens importantes para fiel desempenho do relatório:

· Divida por itens, capítulos, artigos, títulos e sub-títulos;

· Faça um fichamento,  registrando os principais tópicos frasais, isto é, os pontos mais relevantes de cada título ou capítulo;

· Procure ser fiel e imparcial dentro dos relatos, sem demonstrar alguma tendência ou preferência. Noutras palavras, não dê opiniões e nem formule hipóteses; 
· Não deixe de relatar a bibliografia, fonte de onde o texto foi retirado.

No entanto, caso o seu relato se dê de alguma observação vivenciada ou experimentada, os fatos devem ser relatados obedecendo a uma sequencia cronológica tempo/espacial. O que vale dizer que a cada relato o tempo (horário) e o local (espaço físico) devem ser relacionados para que isso possa servir de análise sobre os resultados, ou seja, na maioria das vezes, o local e o tempo exercem influencias sobre os resultados, o que vale a dizer que um trabalho pode ser muito bom e rende mais, se executado nas primeiras horas do dia. Já nas últimas horas pode não ser assim tão proveitoso.
Se preferir, use o seguinte esquema de relatório:

· TÍTULO 

· RESUMO (com palavras-chave - 3 ou 4) 

· INTRODUÇÃO (revisão bibliográfica, justificativa e objetivos) 

· MATERIAL E MÉTODOS 

· RESULTADOS E DISCUSSÃO 

· CONCLUSÕES 

· REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS
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O material acima é apenas uma amostra sobre o direcionamento de se criar um relatório. Uma colaboração do autor.





